PARLAMENTUL ROMANIEI
SENAT
NF.XXXVILI/ & Jr ] /06.03.2015

ANUNT

SENATUL ROMANIEI organizeazi concurs pentru ocuparea celor trei posturi vacante din cadrul Directiei
generale administrare patrimoniu, dupa cum urmeazi:
- 1 post de referent — Directia administrativa - Serviciul administrativ si evidenta gestiunii
-1 post de muncitor calificat T (I8cdtus mecanic) - Directia tehnic3 - Serviciul tehnic
-1 post de sofer I — Directia transporturi - Biroul dispecerat si exploatare

Dosarele de concurs se vor depune pand la data de 23 martie 2015,
- rezultate selectie dosare - 26 martie 2015
- depunere contestatii - 27 martie 2015
- rezultate contestatii - 28 martie 2015
Proba scrisad va avea loc pe data de 30 martie 2015, ora 11,00.
- rezultate - 1 aprilie 2015
- depunere contestatii - 2 aprilie 2015
- rezultate contestatii - 3 aprilie 2015
Proba orald/interviu va avea loc pe data de 6 aprilie 2015, ora 11,00.
- rezuitate - 8 aprilie
- depunere contestalii - 9 aprilie
- rezultate contestatii -10 aprilie

CONDITII PENTRU POSTUL DE REFERENT:
- studii medil, absolvite cu diplomé& de bacalaureat
- fard antecedente penale

CONDITII PENTRU POSTUL DE MUNCITOR CALIFICAT I (l8cdtus mecanic):
- studil profesionale sau medii
- certificat de calificare In meseria de Idcitus mecanic
- minim doi ani vechime In muncd

CONDITII PENTRU POSTUL DE SOFER I:

- studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat

- minimum 3 ani vechime in munca si in funciia de sofer

- 58 nu aibd contractul de muncd desficut pe motive de discipling

- permis de conducere categoriile B si C (D constituie avantaj)

- 58 nu fi avut permisul de conducere ridicat pentru consum de bauturi
alcoolice sau accidente de circulatie soldate cu raniri de persoane sau
victime

- apt psihologic pentru transport de persoans

- fard antecedente penale,

Informatii suplimentare: www.senatro
Persoana de contact: DUMITRU SILICA
telefon: 4142878, zilnic intre orele 10,00 -14,00
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ANUNT

SENATUL ROMANIEI organizeazd concurs pentru ocuparea celor trei posturi vacante din cadrul Directiei
generale administrare patrimoniu, dupd cum urmeaza:
- 1 post de referent — Directia administrativd - Serviciul administrativ si evidenta gestiuni
-1 post de muncitor calificat I (18citug mecanic) - Directia tehnicd - Serviciul tehnic
-1 post de sofer I — Direcfia transporturi - Biroul dispecerat si exploatare

Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 23 martie 2015,
- rezultate selectie dosare - 26 martie 2015
- depunere contestatii - 27 martie 2015
- rezultate contestatii - 28 martie 2015
Proba scris3 va avea loc pe data de 30 martie 2015, ora 11,00.
- rezultate - 1 aprilie 2015
- depunere contestatii - 2 aprilie 2015
- rezultate contestatii - 3 aprilie 2015
Proba orald/interviu va avea loc pe data de 6 aprilie 2015, ora 11,00.
- rezultate - 8 aprilie
- depunere contestatii - 9 aprilie
- rezultate contestatii -10 aprilie

CONDITILI PENTRU POSTUL DE REFERENT:
~ studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat
- fir3 antecedente penale

CONDITII PENTRU POSTUL DE MUNCITOR CALIFICAT I (ldcatus mecanic):
- studii profesionale sau medii
- certificat de calificare in meseria de {Bcatus mecanic
- minim doi ani vechime in muncd

CONDITII PENTRU POSTUL DE SOFER It

- studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat

_ minimum 3 ani vechime in muncé si in functia de sofer

- <4 nu aiba contractul de muncd desfacut pe motive de disciplind

- permis de conducere categoriile B si C (D constituie avantaj}

- s& nu fi avut permisul de conducere ridicat pentru consum de bauturi
alcoolice sau accidente de circulatie soldate cu raniri de persoang sau
victime

- apt psihologic pentru transport de persoane

- far4 antecedente penale.

Informatii suplimentare: www.senat.ro
Persoana de contact: DUMITRU SILICA
telefon: 4142878, zilnic intre orele 10,00 -14,00
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SENATUL ROMANIEI

Directia Generald Administrare Patrimoniu

NOTA

Privind conditiile generale, atributiile, tematica si bibliografia de
concurs, componenta comisiei de examinare si a comisiei de solutionare
a contestatiilor pentru ocuparea postului de referent

1. Postul pentru care se organizeaza concurs: | post referent, vacant;
2. Conditii generale:

- studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat;

- fard antecedente penale.
3. Atributiile principale prevazute in fisa postului:
- participa la amenajarea sililor, a cabinetelor, a birourilor, a spatiilor de
trecere §i a grupurilor sanitare, urmdrind dotarea acestora astfel incat sa
fie asiguratd functionalitatea acestora ;
- intocmeste situatii cu privire la destinatia spatiilor din Senatul
Roméniei ;
- studiaza si testeaza piata de desfacere a bunurilor si serviciilor necesare
bunei desfasurari a activitifii administrative ;
- Intocmeste situatii cu privire la necesarul de aparaturd electrocasnica si
ia masuri in vederea asigurarii functionalititii aparaturii existente ;

- participd la activitatea de inventariere a patrimoniului Senatului ;



4. Tematica generala :

- Prevederile Constitufiei Romaniei privind organizarea si functionarea
Parlamentului;

- Organizarea Senatului Romaniei;

- Organizarea si functionarea serviciilor Senatului Romaniei;

- Gestionarea bunurilor si constituirea de garantii;

- Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului;

- Obligatii privind realizarea masurilor de protectie a muncii;

- Obligatii privind apararea impotriva incendiilor,

5. Bibliografie;

- Constitutia Romaniei, republicatd in Monitorul Oficial, Partea 1 nr.
767/31.10.2003;

- Regulamentul Senatului;

- Regulamentul de organizare si functionare a serviciilor Senatului;

- Legea nr, 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea n legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economiei, autoritatilor
sau institutiilor publice - publicatd Tn Monitorul Oficial, Partea 1 nr,
132/18.11.1969, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului finantelor Publice, nr, 2861/09.10,2009 privind aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Legea nr, 319/2006 - a securitatii si sanatatii In munca, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr, 307/2006 privind apararea Impotriva incendiilor, cu modificarile si

completarile ulterioare;



SENATUL ROMANIEI
Directia Generald Administrare Patrimoniu

NOTA
Privind tematica, conditiile, bibliografia si membrii comisiei de examinare
pentru ocuparea postului de muncitor calificat in meseria de licitus mecanic.

1. Lacitus mecanic

CONDITII
-studii profesionale sau medii

-certificat de calificare in meseria de lacitus (mecanic)
-vechime n munca: minim doi ani trecuti in Cartea de Munci

BIBLIOGRAFIE
- Legea 319/2006 privind protectia si securitatea muncii si completirile privind
utilizarea de cétre lucritori a echipamentelor individuale de protectie la locul de
munca;
- Legea 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor;
- Codul muncii.

TEMATICA
Norme de protectia muncii pentru lucrari de lacatuserie
Obligatiile salariatilor conform Codului Muncii
Raspunderea disciplinard conform Codului Muncii
Cunostinte aplicate din legislatia in vigoare, specifice domeniului de activitate,
precum $i cu caracter general
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ANEXA

Conditiile, tematica, bibliografia si membrii comisiilor de examinare si de
solutionare a contestatiilor, in cadrul concursului pentru ocuparea posturilor
vacante de sofer:

- 1 post vacant

13

A.

Conditii

-Absolvent de 12 clase cu diploma de bacalaureat;

-Vechime in munca si in functia de sofer: minim 3 ani;

-S3 nu aib3 contractul de munca desficut pe motive de disciplina;

-Permis de conducere categoriile B si C (D constituie avantaj) ;

-S& nu fi avut permisul de conducere ridicat pentru consum de bauturi alcoolice sau
accidente de circulatie soldate cu raniri de persoane sau victime

-Cazier judiciar si cazier auto;

-Aviz psihologic pentru transport de persoane.

Atributii:

conducere autovehiculul pe care il are in primire, respectdnd normele legale cu
privire la circulatia pe drumurile publice, atét in trafic, cat si in incinta institutiei
completeazi zilnic foaia de parcurs la toate rubricile specifice cerute de formular
ridici decadal foaia de parcurs, pe care o predd la dispecerat in maxim 3 zile
lucritoare de la expirarea decadei, confirmatd de persoana autorizatd prin semnaturd
si stampild

pe prima foaie eliberatd, dispecerul trece restul in rezervor la inceput de una, iar la
predarea ultimei foi de parcurs din luna respectiva soferul va mentiona pe aceasta
restul in rezervor; la sfarsitul lunii soferii fac plinul la rezervorul de combustibil.
pentru cursele efectuate in regim interurban, soferul are obligatia de a inscrie in foaia
de parcurs localitatea de plecare si destinatie, distanta intre localitdti, mentiondnd
data g i ora S’%Ca?% r%sg}e tiv sosirii

predd obligatoriu foile de parcurs la
ﬁgggefera? ;}%réim %?‘%t{}{:m itrea ?—g ce si a pontajului; dispecerul de
serviciu confirm3 concordanta dintre kilometrii la bordul autovehiculului si ce
mentionatl in foaia de parcurs

ridicd de la dispecerat Ordinul de serviciu pentru deplasdrile efectuate in afara
Municipiului Bucuresti si a Judetului Ilfov; Ordinul va fi semnat de senatorul care
efectueazd deplasarea si va purta stampila cabinetului; evidenta Ordinelor se tine
intr-un registru special.



in localitdtile de destinatie Ordinul de serviciu va fi stampilat si semnat la Birourile
Senatoriale, Primdrie, Prefecturd sau Politie

preda Ordinul de serviciu in original la compartimentul de specialitate pentru
deconturi

se prezinta lunar la sedintele de instructaj privind securitatea si sanatatea in munca
precum si in domeniul situatiilor de urgentd (prevenirea si stingerea incendiilor)

este obligat sda aducd la cunostinta dispecerului, sau a sefilor ierarhici, orice
eveniment survenit pe linie de circulatie in care a fost implicat (accident de munc3,
tamponare, ridicarea permisului de conducere, a certificatului de inmatriculare,
procesul verbal de contraventie, dovada de reparatie, nota de constatare de la
societatea de asigurare etc.)

indeplineste alte lucrdri si sarcini compatibile cu pregdtirea sa profesionald,
incredintate de conducerea directiei

are in primire autovehiculul pe bazi de proces verbal, intocmit de referentul revizor,
responsabil si gestionar al parcului auto

respecta dispozitile Regulamentelor interne, Hotirarile Biroului Permanent si toate
normele legale care ii sunt opozabile

raspunde de starea tehnici a vehiculu i pe care il are in primire, precum si de
inventarul acestuia

pentru alimentarea autovehiculului cu carburanti soferul primeste de la conducerea
directiei sau dispecerat cardul corespunzitor autovehiculului pe care lucreazad; in
situatia pierderii cardului de credit, furnizorul emite un nou card, a carui valoare va fi
suportatd de persoana care se face vinovats de plerderea acestuia

raspunde de integritatea cardurilor de credit primite pentru alimentarea cu carburanti
auto

cardurile de credit se pdstreazid in si iguranta, ast;ei incat acestea si nu fie pierdute,
instrainate, furate sau deteriorate

raspunde de incadrarea autoturismului pe care il are in primire, In consumul specific
de carburan{i normat; nelncadrarea in consumul specific, atrage imputarea
trimestriald a cantitdtii ce constituie dep#sire, pe baza angajamentului de plat3
semnat de sofer

parcheaza peste noapte autovehiculul avut in primire la garaj (cu @xcesga cazurilor
cand se afld in delegatie In provincie); la ;}8%"‘:3%’@3 autovehiculului soferul va lasa
magina alimentata cu combustibil, portierele incuiate 5i cheile de pornire In panoul
aflat la dispecerat, pentru ca evacuarea garajului ip caz de incendiu s3 se poat3 face
operativ

se interzice stationarea autovehiculelor in rondul din fata Senatului de la intrarea At
incuierea portierelor si pardsirea masinii de citre gi}?&?

oprirea autovehiculelor in rond este gef’mésé doar pentru imbarcarea sau debarcarea
pasagerilor, dupa care soferul se retrage cu masina in parcare sau garaj, asteptand o
noua comanda din partea dispecerilor sau a persoanei abilitate

sa nu lase autovehiculul din dotare f‘i%Si}&?%?%%?’é%Bt in afara spatiului garajului
atelierulul auto, sau curtea Palatului Parlamentului

s& nu incredinteze conducerea autovehiculul ul persoanelor neautorizate
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pastreaza autovehiculul in perfectd stare de curite
se prezinta cu autovehiculul la referentul revizor, ¢
plecarea in cursd, semnénd in rubricile specifice

efectueaza lunar in atelier controlul periodic al st3ri
it are In primire, conform graficului de revizii afisat
cunoaste manualul de utilizare al autovehiculului
operatiilor specifice la atelierul de Intretinere si rep:
respecta normele de securitate si sinitate In m
incendiilor, cunoaste si respectd prevederile fega
publice si prevederile normativelor tehnice auto.

Tematica

- Codul rutier

- Cunostinte de mecanici
- Proba practicad de conducere in traseu

Bibliografie:

sheed

LifLdt

QUG nr 195/2002 privind circulatia pe drumurile pu
HG nr. 1391/2006 pentru a a regulamentt

= F



